
3. sz. melléklet: képzési ajánlattételi adatlap

Adatlap a képzési programról

Felnőttképzést folytató intézmény neve: …………………………………………………

A képzés adatai:
Megnevezése: 
(OKJ-s képzés esetén OKJ-száma, nem OKJ-s akkreditált/engedélyezett program esetén akkreditációs lajstromszáma/engedély száma, nyelvi képzés esetén a nyelvvizsga vagy a nyelvi képzés szintjének, típusának és fajtájának pontos megnevezése)

A tanfolyamot szervező ügyintéző adatai 
Neve:
Információs telefonszáma: 
E-mail címe:
A képzés helyszínén működtetett ügyfélszolgálat címe:
Telefonszáma, faxszáma, email címe:

A képzésbe lépés feltételei:
Iskolai végzettség: 
Szakképzettség:
Előképzettség, kompetencia: 
Szakmai gyakorlat
Életkor:
Informatikai ismeret:
Gépjárművezetői ismeret:
Nyelvismeret, illetve annak szintje:
Alkalmasság: 
· szakmai
· foglalkozás egészségügyi
· munkaköri
· PÁV
· feddhetetlenségi
Egyéb:

A képzésben résztvevők kiválasztásának tervezett módja:
· szakmai alkalmassági vizsgálat:
· írásbeli
· szóbeli
· pszichológiai
· egészségügyi alkalmassági vizsgálat
· egyéb pályaalkalmassági vizsgálat
· egyéb szakmai gyakorlat igazolása
· nincs alkalmassági vizsgálat

A megszerezhető szakképesítés, nyelvi képzés esetén a nyelvvizsga típusa és fajtája (megnevezése):
Szakképesítés megszerzését igazoló dokumentum: (bizonyítvány, tanúsítvány, látogatási bizonyítvány, stb.)


Az oktatás tervezett időtartama 
A tervezett kezdés dátuma:
A tervezett befejezési dátuma:
Óraszáma:
Összes oktatási napok száma:

Az oktatás tervezett időbeosztása, a képzés intenzitása
Elméleti képzés naponta: … és … óra között, heti óraszám: …….óra
Gyakorlati képzés naponta: … és … óra között, heti óraszám: ……óra

Vizsgára bocsátás feltételei:

Tervezett vizsgaidőpontok, kombinált képzés esetén képzési programonként a vizsga típusának – írásbeli/gyakorlati/interaktív/szóbeli - megjelölésével:

A képzés tervezett létszáma (fő):

A képző által vállalt minimális létszám (fő):

Az elméleti képzés helyszíne (saját-bérelt)*
Intézmény neve:
Intézmény pontos címe:

A gyakorlati képzés helyszíne (saját-bérelt)*
Intézmény neve:
Intézmény pontos címe:

A szakmai vizsga/nyelvvizsga szervezője
Intézmény neve:
Intézmény pontos címe:
Szakmai vizsgáztatás szervezésére való jogosultság
· engedély száma (jogszabály száma):
· érvényessége (kezdete-vége):

Megengedett hiányzás mértéke (óra, max. 10 %): ……óra
- ebből elméleti órák száma:
- gyakorlati órák száma:

Ingyenesen igénybe vehető felnőttképzést kiegészítő tevékenységek (intézményenként változó lehet)*
· Előzetes tudásszint felmérés
· Pályaorientációs, pályakorrekciós tanácsadás
· Képzési szükségletek felmérése és képzési tanácsadás
· Elhelyezkedési tanácsadás
· Álláskeresési technikák oktatása
· Mentorálás, stb.


* kérjük aláhúzással jelölni

OKJ-s képzési program esetén az SZVK rendeletének száma:

	OKJ szerinti szakmai követelmény modulok
 megnevezése, száma 
	ÓRASZÁM
	Vizsgarészek

	
	Elmélet
	Gyakorlat
	Összesen
	

	
	
	
	
	Írásbeli / szóbeli / interaktív / gyakorlati

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	OKJ szerinti szakmai modulok összes óraszáma
	
	
	
	

	OKJ szerinti szakmai modulok elméleti és gyakorlati óraszámának aránya[footnoteRef:1] [1:  A környezetvédelmi modul óraszáma nélkül számítandó.] 

	%
	%
	--
	--



	NEM OKJ szerinti szakmai modulok
	ÓRASZÁM
	Vizsgarészek

	
	Elmélet
	Gyakorlat
	Összesen
	

	
	
	
	
	Írásbeli / szóbeli / interaktív/gyakorlati

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	NEM OKJ szerinti modulok összes óraszáma 
	
	
	
	



	Egyéb modulok
	ÓRASZÁM
	Vizsgarészek

	
	Elmélet
	Gyakorlat
	Összesen
	

	
	
	
	
	Írásbeli / szóbeli / interaktív/gyakorlati

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Egyéb modulok összes óraszáma 
	
	
	
	



	Összes óraszám
	Elmélet
	Gyakorlat
	Összesen
	

	
	
	
	
	




A képzéshez szükséges személyi feltétel:

Elméleti képzés:

	Oktatott modul/ tantárgy neve (OKJ képzés esetében modulazonosító is)
	Oktató neve
	Oktató szakirányú végzettsége/ pedagógiai végzettsége
	Oktató jogviszonya (munkaviszonyban álló, vállalkozó, megbízásos, egyéb)
	Oktatói gyakorlat (év)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Gyakorlati képzés:

	Oktatott modul/ tantárgy neve
(OKJ képzés esetében modulazonosító is)
	Oktató neve
	Oktató szakirányú végzettsége/ pedagógiai végzettsége
	Oktató jogviszonya (munkaviszonyban álló, vállalkozó, megbízásos, egyéb)
	Szakirányú szakmai gyakorlat (év)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



A képzéshez szükséges tárgyi eszközök:

	Eszköz megnevezése (OKJ képzés esetében az SZVK felszerelési jegyzék alapján)
	Eszköz típusa (gép, berendezés esetében)
	Eszköz darabszáma
	Eszköz tulajdon
(saját/bérelt)

	
	
	
	

	
	
	
	



A képzés során biztosított tankönyv, taneszköz:

	Tankönyv, taneszköz- anyag megnevezése
(Kereskedelmi forgalomból beszerzett tankönyv esetén a szerzőt is fel kell  tüntetni)
	A hallgatók részére véglegesen átadásra kerül
(igen /nem)
	Véglegesen átadott tankönyv, taneszköz esetében a tananyag ára (Ft/fő)

	
	
	

	
	
	



A képzés során alkalmazott munka és védőruházat, védőfelszerelés:

	Munkaruha/védőruha/
védőfelszerelés megnevezése
	A hallgatók részére véglegesen átadásra kerül  (igen /nem)
	Véglegesen átadott munkaruha/ védőruha / védőfelszerelés esetében a felszerelés ára (Ft/fő)

	
	
	

	
	
	



Az ajánlat szerinti képzési szakiránynak megfelelő - az elmúlt 3 évben lebonyolított - képzések bemutatása:

	Képzés megnevezése
(OKJ száma)
	A képzés óraszáma
	Finanszí-
rozó
(támogatást nyújtó szerv megnevezése,
egyén, stb.)
	A képzés összeg költsége
(Ft)
	A képzés egy főre eső költsége
(Ft)
	Képzés-benrésztve-vők száma
(fő)
	A képzést befejezők száma
(akik nem morzsolódtak le)
	Képzést sikeresen befejezők száma
(sikeres vizsgát tettek – nyelvvizsgára felkészítő képzés esetén az államilag elismert nyelvvizsgát tettek száma)
	Elhelyez-kedettek aránya
	Megvaló-sítás időpontja



Kelt, ………………………………. 
PH.

      ……….………………………………
ajánlattevő cégszerű aláírása

Költségkalkuláció a teljes képzési programra
(Az adatokat Ft-ban kérjük megadni!)
	
	Óraszám

	Ft/fő/óra

	Költség (Ft/fő)

	1.a.) állam által elismert, az OKJ-ban szereplő képzés esetén ( R. 1. 1.§ (1) bek. a) és d) pont)
	
	
	

	elméleti képzés 
	
	
	

	gyakorlati képzés 
	
	
	

	vizsgadíj összesen
	
	
	

	1.b.) nem állam által elismert képzés ( R. 1. 1.§ (1) bek. a) és d) pont)
	
	
	

	akkreditált/engedélyezett képzési program (programrészenként)
(a költségekből vizsgadíj:…………….. Ft/fő) 
	
	
	

	nem akkreditált/nem engedélyezett (2013.08.31-én nyilvántartásban szereplő, ÁFA köteles) képzési program (programrészenként)
(a költségekből vizsgadíj:…………….. Ft/fő)
	
	
	

	akkreditált/engedélyezett képzési program(programrészenként)
(a költségekből vizsgadíj:…………….. Ft/fő) 
	
	
	

	nem akkreditált/nem engedélyezett (2013.08.31-én nyilvántartásban szereplő, ÁFA köteles)  képzési program (programrészenként)
(a költségekből vizsgadíj:…………….. Ft/fő)
	
	
	

	2.) szakképzés megkezdéséhez szükséges alapismereteket nyújtó oktatás esetén (R.1. 1.§ (1) bek. b)pont)
	
	
	

	akkreditált/engedélyezett képzési program 
(a költségekből vizsgadíj:…………….. Ft/fő)
	
	
	

	nem akkreditált/nem engedélyezett (2013.08.31-én nyilvántartásban szereplő, ÁFA köteles) képzési program 
(a költségekből vizsgadíj:…………….. Ft/fő)
	
	
	

	3.) megváltozott munkaképességűek képzése esetén
	
	
	

	állam által elismert, OKJ-ban szereplő képzési program  
	
	
	

	vizsgadíj összesen
	
	
	

	akkreditált/engedélyezett képzési program 
(a költségekből vizsgadíj:…………….. Ft/fő)
	
	
	

	nem akkreditált/nem engedélyezett (2013.08.31-én nyilvántartásban szereplő, ÁFA köteles) képzési program 
(a költségekből vizsgadíj:…………….. Ft/fő)
	
	
	

	4.) járművezetői, árufuvarozási, veszélyes áruszállítói, építőgép-kezelői engedélyek megszerzésére irányuló képzés esetén
	
	
	

	elméleti képzés 
(a költségekből vizsgadíj:…………….. Ft/fő)
	
	
	

	gyakorlati képzés 
(a költségekből vizsgadíj:…………….. Ft/fő)
	
	
	

	C kategória és mezőgazdasági vontatói engedély esetén
(a költségekből vizsgadíj:…………….. Ft/fő)
	
	
	

	Egy fő képzési költsége
	
	
	

	Összesített fajlagos költség
	
	
	


......................., év. ................. hó ........ nap. 	
PH.
			………………………………
								        cégszerű aláírás

(Az óraszám, a fajlagos költség, és az egy főre jutó képzési költség egész szám, valamint az összesített fajlagos költség lehetőleg egész szám legyen. A táblázat sorai szükség szerint bővíthetők. Összesített fajlagos költség: Egy fő képzési költsége/óraszám)

Megjegyzés a „Költségkalkuláció a teljes képzési programra” című táblázat kitöltéséhez:

· A képzési programon belül az elméleti és gyakorlati képzések fajlagos költségeinek külön-külön kell megfelelnie a közleményben meghatározott költségnormáknak.
· OKJ-s képzés esetén az elméleti és gyakorlati képzések fajlagos költségeinek számításánál a - jogszabályban meghatározott első - vizsga díját nem kell figyelembe venni.
· Nem OKJ-s képzés esetében a fajlagos költség számításánál figyelembe kell venni a vizsgadíjat is, de az elszámolás miatt kérjük az egy főre jutó vizsgadíjat külön is feltüntetni.


		
							        cégszerű aláírás


Költségkalkuláció
	A képzési támogatásként adható, költségtérítés szempontjából 
a 6/1996. (VII.16.) MüM rendelet alapján figyelembe vehető kiadások köre

A képzési támogatásként adható, költségtérítés szempontjából figyelembe vehető kiadások köre

Tervezett létszám:	    fő

	Sor-szám
	Költségnemek
	Ft

	1. 
	A képzést lebonyolító oktatók részére fizetett ellenérték és annak járulékai.

	

	2. 
	Vizsgáztatás költségei: (külön jogszabályban meghatározott vizsga- és vizsgáztatási díj)
	

	3. 
	A képzés során felhasznált, a hallgatóknak véglegesen átadott, tankönyvek, taneszközök díja:
	

	4. 
	Az elméleti, gyakorlati képzés során felhasznált anyagok (energia) költsége:
	

	5. 
	Amortizáció (használattal arányosan elszámolható) költsége:
	

	6. 
	Tananyagfejlesztés arányos költsége:
	

	7. 
	Munka, védőruha költségei:
	

	8. 
	Egyéb, a képzés megszervezésével, lebonyolításával, értékelésével kapcsolatos költségek (bérleti díj, rezsi-, posta- és adminisztrációs költségek), melyek legfeljebb a képzési költség maximum 20%-ig terjednek.
	

	9. 
	Alkalmassági vizsgálat költsége (nem foglalkozás eü-i vizsgálat):
	

	10. 
	Összes képzési költség:
	

	11. 
	Egy főre jutó költség:
	




(Az egyes költségnemek értéke csak egész szám lehet.)

......................., év. ................. hó ........ nap. 	


PH.
			

			       ………………………………
									cégszerű aláírás

Összevont nyilatkozat 

Alulírott……………………………....(név, beosztás) a …………………………… (cég neve, címe) képviselője büntetőjogi felelősségem tudatában az alábbi jognyilatkozatokat teszem:

A felnőttképzést folytató intézményünk nem áll csődeljárás, felszámolási eljárás, vagy végelszámolási eljárás alatt. 
Intézményünk[footnoteRef:2]  [2:  Megfelelő rész aláhúzandó – több sor is aláhúzható!] 

· az Fktv. 30. §-a szerint akkreditált 
· az Fktv. 3. §-a szerinti engedéllyel rendelkezik 
·  az engedély iránti kérelmet benyújtotta, egyben tudomásul vesszük, hogy a képzési jegyzékre csak a vonatkozó engedély megszerzését követően kerülhetünk fel. 
Kötelezettséget vállalunk arra, hogy a képzés időtartama alatt hatályos intézményakkreditációval, illetve engedéllyel rendelkezünk.
Az Fktv. 30. §-a hatálya alá tartozó képzéseket a képzési programban, a 3. § hatálya alá tartozó képzéseket a 393/2013. (XI. 12.) Korm. rendelet 5. §. (1) bekezdésében meghatározott szakképzettséggel és szakmai gyakorlattal rendelkező oktatókkal bonyolítjuk le. A képzés teljes időtartama alatt biztosítjuk a hivatkozott jogszabályban és a szakmai és vizsgakövetelményekben előírt tárgyi feltételeket mind az elméleti, mind a gyakorlati oktatáshoz.
Több képzésre tett ajánlat esetén a szükséges szakképzettséggel és szakmai gyakorlattal rendelkező oktatókat a képzési programok egyidejű indítása esetén is biztosítani tudjuk.
Kijelentjük, hogy rendelkezünk az ajánlat tárgyát képező szakiránynak megfelelő képzési program megvalósításához szükséges tananyaggal, mely megfelel a hatályos szakmai és vizsgakövetelményekben foglaltaknak.
Intézményünk munkaügyi kapcsolat rendszere rendezettnek minősül. 
 A képzést alvállalkozó bevonása nélkül bonyolítjuk le.        Igen           -          Nem
Az alvállalkozó megnevezése[footnoteRef:3], és a képzés megvalósításában vállalt szerepe:  [3:  A képzés lebonyolításába bevont – óraadási szerződést kötött – egyéni vállalkozói igazolvánnyal rendelkező oktatót nem kell alvállalkozónak tekinteni. ] 

……….……………………………………………………………………………………………………………
Vállaljuk, hogy az illetékes munkaügyi központtal együttműködési megállapodást kötünk a 6/1996 (VII. 16) MÜM rendelet 4. §-a alapján. 

Büntetőjogi felelősségünk tudatában kijelentjük továbbá, hogy az ajánlatban közölt valamennyi adat a valóságnak megfelel, az ajánlatban feltüntetett valamennyi adatért felelősséget vállalunk.

Kelt, ………………………………. 
PH.
……….………………………………
ajánlattevő cégszerű aláírása

A képzési programra vonatkozó adatlap kötelező mellékletei

1. A felnőttképzésről szóló Fktv. 30. §-a hatálya alá eső képzés esetében programakkreditációs tanúsítvány cégszerűen hitelesített másolata, valamint a képző intézmény nyilatkozata arról, hogy az akkreditált program megnevezése (nem feltétel szó szerinti egyezőség), célja, célcsoportja, óraszáma megfelel a munkaügyi központ elvárásainak, és maximális létszáma nem alacsonyabb, mint a felhívásban szereplő létszám. 

2. Az Fktv. 3. §-a szerinti  engedély alapján megvalósított képzés esetén a képző intézmény nyilatkozata arról, hogy az engedélyezett képzés megnevezése (nem feltétel szó szerinti egyezőség), célja, célcsoportja, óraszáma megfelel a munkaügyi központ elvárásainak, és maximális létszáma nem alacsonyabb, mint a felhívásban szereplő létszám.

3. Amennyiben az ajánlattevő a gyakorlati és/vagy az elméleti oktatási helyet, ill. a képzéshez szükséges tárgyi eszközöket bérli, úgy a bérbeadóval kötött bérleti/előbérleti szerződés eredeti példánya, vagy annak az ajánlattevő által cégszerűen aláírt másolata, vagy a bérbeadó szándéknyilatkozata a bérbeadásról. A képző intézmény nyilatkozata arról, hogy a bérlemény megfelel a képzés elméleti és/vagy gyakorlati oktatás helyszíne(i) vonatkozásában a hatályos jogszabályban foglaltaknak. Bérelt eszközök esetében a bérleti/előbérleti szerződésben vagy a bérbeadó szándéknyilatkozatában a bérelt eszközöket (konkrét felsorolással vagy OKJ képzés esetében hivatkozva a szakmai és vizsgakövetelményben meghatározott felszerelési jegyzékére) is fel kell tüntetni.



A képzési programra vonatkozó adatlap nem kötelező mellékletei


1. Külső szervezettől (nem munkaügyi központtól) adott képzés tekintetében írásos referencia, igazolás a már megvalósított képzésekről.
A referencia tartalmi elemei: képzés megnevezése, (OKJ száma), képzés óraszáma, finanszírozást nyújtó szerv megnevezése, a képzés összes költsége, egy főre vetített költsége, a résztvevők száma, tanfolyamot befejezők száma, sikeres vizsgát tettek száma, elhelyezkedettek aránya, megvalósítás (kezdés és befejezés) időpontja. 
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