Ajanlattételi felhivas 7. szamu melléklete

»,Munkavallalas el6segitése”
Felnottképzést kiegészité tevékenység
tematikai vazlat (24 6ra)

A felnéttképzést kiegészitdé tevékenység célja: A képzésben résztvevék felkészitést kapnak a
munkaerépiacra vald kijutashoz.

Oraszama: 24 éra (4x6 6ra)
Ebbél: elméleti 6rak szama: 24 6ra
gyakorlati 6rdk szama: ---

Tematikaja:

1. Munkaerépiaci alapismeretek (6 6ra)

1.1. Munka-erépiaci kornyezet (munkaerépiac fogalma, foglalkoztatasi aranyok megoszlasa,
kistérségi munkaerépiac)

1.2. Helyi, térségi munkaerfpiac feltérképezésének moddszerei (allaslehetéségek
felkutatasanak modszerei és eszkozei)

1.3. Foglalkoztatasi jogviszonyokkal kapcsolatos alapismeretek (fajtai, eltérései és azokbol
adodo kdvetkezmeények)

1.4. Munkaugyi alapfogalmak (munkaszerz&dés tartalma, munkavallalé jogai, kbtelezettségei,
addzasi alapismeretek stb.)

2. Allaskeresési alapismeretek (12 éra)

2.1. Az egyén kils6-belsé eréforrasai (kdrnyezeti, demografiai, lélektani tényez6k, kapcsolati
téke)

2.2. Tudatos allaskeresési eszkdzok (egyéni szempontok, munkaltatdé szempontjai, célallas
fogalma)

2.3. Onéletrajz, motivaciés levél megirdasanak elsajatitasa (a megszerzett képesitéshez
kapcsol6ddé munkakdr betdltésére alkalmas dnéletrajz készitése)

2.4. Interjura vald6 felkészilés (megjelenés, viselkedés, kommunikacio)

2.5. Kapcsolatfelvétel modjai, targyalastechnika, 6nmenedzselés

3. Kommunikaciés alapismeretek (4 6ra)
3.1. Kommunikacios csatornak
3.2. Verbalis nem verbalis eszk6z6k
3.3. Kommunikacié gyakorldsa (agressziv, passziv, asszertiv kommunikacié szituacios
jatékokon keresztil)

4. Munkaviszony létesitése (2 éra)
4.1. Beilleszkedés a munkakozosségbe, tolerancia, lojalitas

4.2. Munkahely megtartasa, alkalmazkodas és dnérvényesités

A vizsgara bocsatas, valamint a zaré szakmai beszamolo elkészitésének feltétele — egy a
képzéshez kapcsolodd, annak eredményeként betdlthetd munkakorékhoz
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igazodo6 — dnéletrajz és motivacids levél elkészitése.
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P Vrtveall BEFEKTETES A JOVOBE

A résztvevbk a felndttképzést kiegészité tevékenység végén teszt
formajaban adnak szamot a megszerzett ismereteikrél.




